
附表1:     湖南农业大学教职工请销假审批表
编号：        

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历/学位
	
	职称
	
	职务
	

	所在单位
	
	参加工作时间
	
	请假类型
	

	请假起止时间
	
	联系电话
	

	请假事由     (请假相关证明请粘贴在手续单背面)
	本人签字：                     年   月   日

	所在单位意见
	单位领导（签章）：                   年   月   日

	人事处意见
	单位领导（签章）：                   年   月   日

	学校意见
	校领导（签字）：                   年   月   日

	销假时间
	本人签字：                     年   月   日


注： 1.“请假类型及事由”一栏中“类型”一般应填写为如“事假”、“病假”、“婚假”、“探亲假”、“产假”等。
2.“学校意见”按权限送相关校领导审批。

